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ACTA N°  

SOCIALIZACIÓN DEL INSTRUCTIVO INS–GA–004 “PARA MEJORAR LA 
CALIDAD DE LOS VERTIMIENTOS” 
 

FECHA:  Bogotá, 17 octubre de 2025 
 
HORA:  4:00 
 

LUGAR:  Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary 
 
TEMA:  Socialización del Instructivo INS–GA–004 “Para mejorar la calidad de los vertimientos” 
 

ASISTENTES: Talento humano del Jardín Infantil Villa Mary 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 Saludo e instalación de la reunión. 
 Lectura del objetivo de la jornada. 
 Presentación del Instructivo INS–GA–004. 
 Explicación de las medidas y controles operacionales. 
 Socialización de los pasos para el manejo interno del Aceite Vegetal Usado 

(A.V.U.). 
 Compromisos del talento humano. 

 Conclusiones y cierre 

 

DESARROLLO: 

1. Instalación 

La reunión inició a las 4:00 p.m. con un saludo por parte de la profesional Rosa Sonia 
Duque referente ambiental del Jardín Infantil Villa Mary, quien dio la bienvenida a todos 
los asistentes y resaltó la importancia de fortalecer las prácticas ambientales en 
cumplimiento del Plan Institucional de Gestión Ambiental – PIGA. 

2. Objetivo 

Fortalecer las prácticas ambientales en el Jardín Infantil Villa Mary mediante la 
socialización del Instructivo INS–GA–004, con el propósito de implementar medidas y 
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controles que reduzcan la contaminación en los vertimientos, promoviendo el uso 
responsable de recursos y la conciencia ambiental. 

3. Presentación del Instructivo 

Se presentó el documento INS–GA–004 “Para mejorar la calidad de los vertimientos”, 
emitido por la Secretaría Distrital de Integración Social (SDIS), explicando que busca 
controlar las aguas vertidas al sistema de alcantarillado y reducir la carga contaminante 

generada por la preparación y consumo de alimentos en los jardines. 

4. Medidas y controles operacionales 

Se recordaron las acciones que deben aplicarse en la unidad operativa: 

 Uso de rejillas: Instalarlas en lavaplatos y lavamanos para evitar el paso de 

residuos sólidos. 

 Proceso de descomide: Retirar los residuos de alimentos antes de lavar el 
menaje, depositándolos en las canecas según el código de colores del 
PAIPAERS. 

 Manejo de aceites y grasas: Disponer los residuos grasos en bolsas o 
recipientes, evitando su vertimiento directo. 

 Limpieza de trampas de grasa: Mantener un cronograma de limpieza y registrar 
las acciones en el formato FOR–GA–031. 

 Uso de detergentes biodegradables: Implementar productos de bajo impacto 
ambiental, según el Plan de Saneamiento Básico. 

 Estrategias pedagógicas: Involucrar a los niños y niñas en actividades lúdicas 
sobre el cuidado del agua y la separación de residuos. 

5. Pasos para el manejo interno del A.V.U. 

Se socializaron los pasos que el talento humano debe seguir para el encapsulamiento y 

disposición segura del Aceite Vegetal Usado (A.V.U.), conforme al instructivo: 

1. Utilizar los elementos de protección personal. 
2. Establecer y señalizar el área destinada al almacenamiento del recipiente. 
3. Rotular el recipiente con el nombre del jardín y localidad; usar embudo con filtro. 
4. Dejar enfriar el aceite antes de verterlo. 
5. Filtrar y verter el aceite en el recipiente correspondiente. 
6. Cerrar el recipiente herméticamente para evitar derrames. 
7. Limpiar el embudo con papel absorbente y depositar los residuos en la caneca 

de no aprovechables. 
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8. Trasladar el recipiente al punto de recepción local según cronograma. 
9. Diligenciar el formato FOR–GA–030 para registro del A.V.U. 
10. El Proceso de Gestión Ambiental recogerá los recipientes para su disposición 

final. 

Se enfatizó que este procedimiento previene la contaminación del agua, evita 

taponamientos en los drenajes y promueve una gestión ambientalmente responsable. 

 

COMPROMISOS 

1. Mantener la limpieza y funcionamiento de rejillas, y puntos de recolección de 
aceites. 

2. Cumplir y registrar los pasos del manejo del A.V.U. según el instructivo. 
3. Aplicar únicamente detergentes biodegradables y en dosis adecuadas. 
4. Registrar las actividades ambientales en los formatos oficiales del PIGA. 

5. Promover la sensibilización ambiental en la comunidad educativa. 

 

CONCLUSIONES 

El talento humano del Jardín Infantil Villa Mary reafirmó su compromiso con el 
cumplimiento del Instructivo INS–GA–004 y con el fortalecimiento de la cultura 
ambiental en todas las áreas del servicio. 
Se destacó la importancia de mantener estas prácticas como parte del trabajo cotidiano, 

contribuyendo al cuidado del agua, la salud ambiental y la sostenibilidad institucional. 

La reunión finalizó a las 5:15 p.m., dejando constancia de la participación activa y el 

compromiso del equipo. 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

       

       

       

 

 

Anexos:  

Elaboró: ROSA SONIA DUQUE 
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